1L A Polgarmester feladatai
Biralé Bizottsag tagjainak kivalasztdsa, megbizasa,
ajanlati/ajanlattételi, részvételi felhivas és dokumentacio elfogadésa, a kdzbeszerzési eljaras
meginditasarol sz6lo dontés meghozatala (amennyiben az adott beszerzést a koltségvetés

tartalmazza),

kdzbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb, kivételes fontossdgu kérdésekben dontés
meghozatalat kezdeményezi,

alairja a szerz6dést,
alairja a szerz6dés modositasat,
alairja az éves statisztikai 0sszegezést,

dont elbzetes Osszesitett tajékoztatd készitésérél, vagy egyes beszerzések kozpontositott
kozbeszerzés keretében torténd beszerzésérol,

a keretmegéllapodéasos eljards masodik — meghatarozott kozbeszerzési targyak konkrét
beszerzésére iranyuld — részében a polgarmester jér el, s az ajanlatkéré nevében meghozza
az eljarast lezar6 dontést, amennyiben irasbeli konzultacidra lefolytatdsara sziikség. A Kbt.

109. §. (1) a.) pontja szerinti keretmegéllapodas esetén, a megkdtott keretszerz6dés alapjan
intézkedik az eseti kozvetlen megrendelésekrol.

111 A jegyzd feladatai

Sziikség esetén allasfoglalast kér, dontést kezdeményez a hataskdorrel rendelkezd szervtol,
személytol,

felel az eljarés és a szerz0dés teljesitésének, modositdsanak belso ellendrzéséért,
gondoskodik a kozbeszerzésekkel kapcsolatos egyéb adminisztraciés teendék (éves
Osszesitett kozbeszerzési terv, éves statisztikai dsszegezés, el6zetes Osszesitett tdjékoztato

elkészitése és megkiildése, hirdetmények kozzététele stb.) ellatasarol,

feliigyeli a kozbeszerzések teljes folyamatdt, rendszeresen ellendrzi a kozbeszerzési
eljarasban bevont dolgozok és egyéb személyek tevékenységét,

azonnal koteles kivizsgédlni, minden kozbeszerzést zavard koriilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyésolhatja,

jogkorében minden olyan intézkedést megtesz, illetve koteles megtenni, amely a
kozbeszerzések lefolytatasanak jogszeriiségét és erkolesi tisztasagat biztositja,

a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat a koztisztvisel6k munkakori leirdsdban rogziti,

gondoskodik a kézbeszerzési iratok drzésérol és nyilvantartasarol.
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A szabalyzat 3. szdamu melléklete szerint meghozza a kozbeszerzési eljaras soran sziikséges
dontéseket.

V. Pénziigyi szakérto feladatai

Az dnkormanyzat pénziigyi vezetdje felelés azért, hogy a beszerzés pénziigyi ellenszolgéltatasa
itemezetten rendelkezésre 4lljon, illetve a beszerzés pénziigyi fedezetének meglétéért.
Amennyiben a kozbeszerzési eljaras megkezdésekor a fedezet nem éllna rendelkezésre, gy azt
a jegyzOnek és a polgarmesternek jelezni koteles.

Az adott kozbeszerzési eljaras pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakértdje felel az eljaras
elokészitésének és lefolytatasanak pénziigyi szabalyszertiségéért

Az adott kdzbeszerzési eljaréas pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 szakértdje felel a felhivas, a
dokumentéci6 ¢és a kiegészitd tajékoztatas pénziigyi kérdésekre vonatkozd részeinek szakmai
tartalméért

Az adott koOzbeszerzési eljards pénziigyi szakértelemmel rendelkezd szakértéje felel a
kozbeszerzési eljarasban (felhivdsban) meghatdrozott pénziigyi-gazdasdgi alkalmassdgi
feltételek jog- €s szakszerliségéért.

VL Kozbeszerzés tdargya szerinti szakérto feladatai
Felel az eljards el0készitésének ¢&s lefolytatdsanak kozbeszerzés targya szerinti
szabalyszerliségéért, a kozbeszerzés targyanak és mennyiségének, illetve a szakmai tipust
birdlati szempontok meghatarozéasaért,
felel a kdzbeszerzEsi miiszaki leirds Gsszedllitasaért, szakmai megalapozottsagéért,
koteles megvizsgalni a beszerzést abbol a szempontbdl, hogy a beszerzés targyanak jellege
lehet6vé teszi-e a kozbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat, amelyrdl az eljaras

elokészitése soran irasban nyilatkozni koteles (2. szami melléklet),

felel a kozbeszerzési eljarasban (felhivasban) meghatarozott miszaki-szakmai alkalmasséagi
feltételek szakszerliségéért,

felel a dokumenticidban kiilondsen a miszaki iratok és a szerzOdési feltételek szakmai
helytallésagaért,

a kotendd szerzddés alairdsra torténd elékészitése szakmai szempontbol.
VII.  Jogi, kozbeszerzési szakérto feladatai
Jogi szakértelem korébe tartozo feladatok:
a. Felel az eljaras elOkészitésének és lefolytatdasanak jogi szabalyszerliségéért,
kiilonosen a szerzddéstervezet elokészitéséért,

b. ajanlatkérét képviseli a kozbeszerzésre tekintettel indult jogorvoslati, birésagi,
eurdpai bizottsagi eljarasban.
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Kozbeszerzési szakértelem korébe tartozo feladatok:

a. A rendelkezésre 4allo informécidok alapjan javaslatot tesz az eljards tipusanak
meghatérozasara;
b. eljardst meginditd felhivas el6készitése — e-mail, fax, telefon, személyes —
egyeztetések alapjan;
c. dokumentdcié elékészitése a kozbeszerzés targya szerinti szakérté altal adott
kozbeszerzési miiszaki leiras alapjan;
részvétel a Birdlo Bizottsag tilésein, munkdjaban;
eljarast megindito felhivés, dokumentaciéo megkiildése;
kiegészitd tajékoztatas egyeztetése, megkiildése;
ajanlatok felbontésa;
jegyzbékonyv elékészitése a bontasrol;
bontésrol késziilt jegyzOkonyv megkiildése az ajanlattevoknek;
hidnypoétlési felhivasok elokészitése;
targyalds lefolytatdsa, targyalési jegyzokonyv elkészitése;
ajanlatok birdlata sordn javaslatot készit;
. birélati lapok és biralati jegyz6konyv el0készitése;
irasbeli 6sszegezés elokészitése;
szakvélemény és dontési javaslat elokészitése;
irasbeli 6sszegezés megkiildése az ajanlattevéknek;
esetleges jogorvoslati eljaras esetén részvétel a Kézbeszerzési Dontdbizottsag elétti
eljarasban;
a kozbeszerzési szakérté minden esetben el6késziti a vonatkozd jegyzékonyvek
tervezetét, személyes részvétel esetén pedig jegyzOkonyvet készit a Biralo Bizottsag
munkajarol.
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XI. A Birdlo Bizottsig miikodésének szabalyai
A Biral6 Bizottsag (tovabbiakban: Bizottsag) iiléseit a kozbeszerzési szakértd hivja dssze.

A Bizottsag hatarozatképes, ha {ilésén tagjainak tobb mint a fele részt vesz. A hatarozatképesség
szempontjabol résztvevoként kell figyelembe venni a Birdlé Bizottsdg azon tagjat, aki
véleményét, szavazatat irdsban kifejtette és azt az Polgarmesternek, vagy a kozbeszerzési
szakértdnek megkdildte.

Nem sziikséges a hatarozatképesség vizsgalata a beérkezett ajanlatok bontasakor, illetve az
ajanlattevokkel folytatott targyalaskor, illetve helyszini bejaras, konzultdcié tartisakor,
hidnypétlés elrendelésekor.

A Birdlo Bizottsag testiiletként mikodik, dontéseit hatdrozat forméajaban, egyszerd
szotobbséggel hozza. A Birdld Bizottsag tagjai 1-1 szavazattal rendelkeznek.
Szavazategyenloség esetén az elndk (az elndk akadalyoztatidsa esetén az elnok-helyettes)
szavazata dont.

Az eljarast meginditd hirdetmény csak abban az esetben teheté k6zzé, kiildheté meg kézvetleniil
az ajanlattevoknek, vagy részvételre jelentkezdknek, ha az adott eljarasban a kézbeszerzési
szekértelemmel rendelkezd, a pénziigyi-, jogi- és a kézbeszerzés targya szerinti szakértelemmel
rendelkezdé személy(ek) azt elfogadtak €s ezzel igazoltak, hogy az megfelel a kézbeszerzésre,
illetve kozbeszerzési eljarasra vonatkozé szabalyoknak.







